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Vorwort

Das regionale Bildungsnetz (Bildungsnetz Rhein-Erft) soll interessierten Biirgerinnen und Biirgern
die Moglichkeit geben, sich uiber die Bildungsanbieter im Rhein-Erft-Kreis zu informieren. Weiter-
hin dient es als Informationsplattform fiir alle Bildungseinrichtungen, um auf Ihre Spezifika hin-
zuweisen und den Dialog mit anderen Anbietern zu fordern.

Dieses Handbuch beschreibt samtliche Funktionen, die fiir die Arbeit mit dem Bildungsnetz ben6-
tigt werden. AuRerdem enthdlt es Anleitungen zur Durchfithrung einzelner Funktionen.
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1 Arbeiten mit dem Bildungsnetz

1.1 Offnen des Bildungsnetzes

Starten Sie Ihren Internetbrowser. Geben Sie in das Adressfeld www.rhein-erft-kreis.de/Bildungsnetz
ein. So gelangen Sie direkt auf die Startseite des Bildungsnetzes.

1.2 Startseite Bildungsnetz

il X

Sie haben erfolgreich das Bildungsnetz
gedffnet. Vor Ihnen befindet sich die
Rt S ek e “ % Startseite des Bildungsnetzes.

e | 1SLWE || rpeekon || S Seagubentt || Coeipes 70 | B4 Bepcre || seegees e P I

—=) S B Im Inhaltsbereich, also in der Mitte des
i Fensters, befindet sich eine Karte des
Rhein-Erft-Kreises, liber die Sie eine
-nach Ort gefilterte- Suche starten
koénnen.
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Im darunterstehenden Formular be-
) finden sich diverse Auswahlkriterien,
L die Sie selbst bestimmen und nach
Belieben kombinieren konnen, um ein
bestimmtes Bildungsnetz-Mitglied zu
suchen und zu finden.
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Auf der rechten Seite finden Sie die Kontaktdaten von Frau Effertz, die Sie fiir das Bildungsnetz frei-
schaltet, Sie bei Fragen unterstiitzt und im angemeldeten Zustand (siehe 1.4)- auch dieses Handbuch.

1.3 Suche eines Bildungsnetz-Mitgliedes

Um lhre Suche zu starten, wahlen

&ildungseinrichtungen Sie aus verschiedenen
[ e [] Auswahlkriterien.  Unter  dem
Schul - und Bildungstrager Punkt »Bildungseinrichtungen®
= = konnen Sie die Schulart wahlen,
lwii”j wie beispielsweise Grundschule,

e Realschule oder Gymnasium.

Der Punkt ,Schul- und
Bildungstrager” ermdglicht Ihnen beispielsweise eine Filterung nach dem Rhein-Erft-Kreis, den Stad-
ten und Gemeinden, den Landschafts- und Schulverbinden oder privaten Trdagemn.
Mit dem Kriterium ,,Stadt/Gemeinde” kénnen Sie zwischen den einzelnen Stadten und Gemeinden
des Rhein-Erft-Kreises oder iiberregionalen Stadten/Gemeinden wahlen.

Uber die dargestellte Liste im Suchergebnis gelangen Sie schnell zu den einzelnen Bildungseinrichtun-
gen und deren Profilen, die Sie fur Ihre Einrichtung selber gestalten kénnen.
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1.4 Mitwirken im Bildungsnetz

Nutzen Sie die Moglichkeiten, Ihre Bildungseinrichtung auf http://www.rhein-erft-
kreis.de/Bildungsnetz individuell darzustellen. Hierzu haben wir die Moglichkeit geschaffen, dass Sie
uber einen personlich geschiitzten Bereich Ihren Eintrag im Bildungsnetz vervollstindigen und allge-
meine Schuldaten (Telefon, Email, Homepage) jederzeit aktualisieren kénnen. Individuelle Eintrdge
stehen Ihnen zu folgenden Kategorien zur Verfiigung:

e FEigendarstellung und vorhandene Schwerpunkte
e Vorhandene Kooperationspartner und -bereiche
e Gesprachspartner und Themenhilfen

e Bildungsprogramme

e Fachrichtungen (Berufskollegs)

¢ Schulformen (Berufskollegs)

Zudem ist es moglich, sich mit einem Bild Ihrer Schule darzustellen.

1.4.1 Anmelden im Bildungsnetz

Der Rhein-Erft-Kreis hat bereits alle ihm bekannten Bildungstrager mit Anschrift, Schulform, Trager
und Ansprechpartner vorerfasst.

Zur Ausgestaltung Ihres Profils wenden Sie sich bitte via E-Mail an Frau Effertz (sigrid.effertz@rhein-
erft-kreis.de).

Frau Effertz schickt Ihnen [hren Benutzernamen und das Passwort zu.

Mit diesen Zugangsdaten kénnen Sie sich auf der linken Seite jederzeit im Bildungsnetz anmelden.

Frau Effertz ist es auch maglich, den zentralen Ansprechpartner zu dndern, sofern dies erforderlich ist.

1.4.2 Profil bearbeiten

Im Punkt ,,Profil bearbeiten” sehen Sie den
uns bekannten Ansprechpartner.

Bitte nutzen Sie
- die Moglichkeit,
Ihre Texteingaben zu formatieren: Hierfiir
stehen [hnen — aus der Textverarbeitung
e bekannten — Formatierungsmdoglichkeiten
e zur Verfligung.
Sinnvoll ist es, Ihr Profil mit Hilfe von Listen
ubersichtlich und knapp zu gestalten.
Sobald Sie auf den Button , Aktualisieren
klicken, werden |hre  Anderungen
gespeichert.

B I & i




Handbuch — Umgang mit dem Bildungsnetz

1.4.3 Profil ansehen

Unter diesem Menilipunkt konnen Sie sich l|hre eingegebenen
| Angaben ansehen. Um Ihr Profil &ndern zu kénnen, gehen Sie wieder
auf den Mentpunkt ,,Profil bearbeiten®.

1.4.4 Bild verwalten

Unter dem Mentipunkt ,Bild verwalten®
konnen Sie ein Bild hochladen, welches in der
Profilansicht angezeigt wird.

Bild auswahlen Durchsuchen

Eild hochladen

H'ie'rfﬁ'r Wéh]en S'ie ube'r de'n But‘to'n Hier kiinnen Sie ein Bild hochladen, welches in der Profilansicht angezeigt wird.
“ - . Dieses Bild muss vom Format jpg,gif oder png sein.

»,Durchsuchen“ ein Bild auf Ihrer Festplatte aus.

Bild |&schen

Uber den Button ,Bild hochladen“ wird das Bild

zum Server Ubertragen.

Das Bild wird mit IThrem Profil angezeigt. Sobald Sie ein neues Bild hochladen, wird das vorhandene
Bild gel6scht. Es kann nur ein Bild dargestellt werden.
Mit dem Button ,,Bild 16schen“ konnen Sie ein vorhandenes Bild 16schen.

1.4.5 Termine einstellen

anfangsdaturn [ =] [0 5] Als eine besondere Funktion bieten wir lhnen
Uhrzert star [ die  Moglichkeit an, sich aktiv am
Enddatum paruer 7] [2005 o] Veranstaltungskalender unserer Internet-
Uhrzeit Ende -

prasenz zu beteiligen.

Uber den Meniipunkt ,Termine einstellen” kénnen Sie Veranstaltungshinweise eingeben, die vom
Kulturbiiro des Rhein-Erft-Kreises nach wenigen Tagen freigegeben werden.

Die Termine werden nach Freigabe im  Veranstaltungskalender auf rhein-erft-
kreis.de/Veranstaltungen dargestellt.

Um die Daten des Termins einzugeben, setzen Sie bitte ein entsprechendes Anfangs- und Enddatum.
Geben Sie hierfiir den Tag, den Monat und das Jahr ein. Wollen Sie eine genaue Uhrzeit festlegen,
miissen Sie das Feld ,,Uhrzeit Anfang“ oder/und ,Uhrzeit Ende” aktivieren. Hierbei 6ffnet sich ein Feld,
wo die genaue Anfangs- bzw. Endzeit eingegeben werden kann. Diese Felder sollten Sie nur aktivieren,
wenn die Veranstaltung Uber einen gewissen Zeitraum verlauft. Nicht fiir jeden Termin muss eine
Start- und eine Endzeit angegeben werden.
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Zusatzlich missen Sie flir den Termin einen Titel, eine kurze Beschreibung, einen Text fiir die Detail-
ansicht und den Ort fiir die Veranstaltung angeben.

1.4.6 Abmelden

An= fAbmeldung Um sich beim Bildungsnetz abzumelden, klicken Sie auf der linken Seite auf

Herzlich willkaramen, den Link ,abmelden®. Sie gelangen nun wieder auf die Startseite des Rhein-
hlaz Mustermann ETft- K],.e]seS

abmelden



